РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Нижнеудинское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04 декабря 2017 года                    №1822
Об утверждении Положения о социально-экономическом 

отделе администрации Нижнеудинского 
муниципального образования
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 6, 23, 38 Устава Нижнеудинского муниципального образования, администрация Нижнеудинского муниципального образования п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о социально-экономическом отделе администрации Нижнеудинского муниципального образования (прилагается).
2. Постановление администрации Нижнеудинского муниципального образования от 26.12.2012г. №1559 «Об утверждении Положения о социально-экономическом отделе администрации Нижнеудинского муниципального образования» признать утратившим силу.

Глава Нижнеудинского
муниципального образования                                                               А.В.Путов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации 

Нижнеудинского муниципального образования 

от «04» декабря 2017 года №1822




Положение о социально-экономическом отделе администрации Нижнеудинского муниципального образования

1. Общие положения

1.1.Социально-экономический отдел администрации Нижнеудинского муниципального образования (далее - отдел) является структурным подразделением администрации Нижнеудинского муниципального образования.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, правовыми актами Иркутской области, Уставом Нижнеудинского муниципального образования, решениями Думы Нижнеудинского муниципального образования, правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности подотчетен главе Нижнеудинского муниципального образования и непосредственно руководителю аппарата администрации Нижнеудинского муниципального образования.

2. Структура отдела

2.1. Структуру и штат отдела утверждает глава Нижнеудинского муниципального образования.

2.2. В состав отдела входят:

- начальник социально - экономического отдела;

- консультант социально – экономического отдела;

- ведущий специалист социально - экономического отдела.

3. Основные задачи отдела

Основными задачами социально-экономического отдела являются:

3.1. В сфере социально – экономического развития Нижнеудинского муниципального образования:

- разработка и формирование прогнозов, планов социально – экономического развития муниципального образования;

- организация сбора статистических показателей, характеризующих  состояние экономики и социальной сферы муниципального образования и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

- формирование паспорта городского поселения, характеризующего состояние экономики и социальной сферы Нижнеудинского муниципального образования;

- создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

3.2. В социальной сфере:

- определение условий оплаты труда для руководителей муниципальных предприятий, учреждений, муниципальных служащих, главы Нижнеудинского муниципального образования;

- расчет потребности бюджетных средств на оплату труда  главы, муниципальных служащих Нижнеудинского муниципального образования, выплату пенсии за выслугу лет;

- оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям и территориальным общественным самоуправлениям Нижнеудинского муниципального образования;

3.3. В сфере потребительского рынка товаров и услуг:

- создание условий для обеспечения жителей Нижнеудинского муниципального образования услугами торговли, общественного питания и  бытового обслуживания;

- разработка и реализация муниципальных программ в сфере развития потребительского рынка Нижнеудинского муниципального образования;

- защита прав и интересов потребителей в сфере потребительского рынка;

- взаимодействие с отделом по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций по вопросам обеспечения устойчивой работы организаций потребительского рынка в условиях чрезвычайных ситуаций.

4.Функции отдела

В соответствии с возложенными задачами, отдел осуществляет  следующие функции:

4.1. Организация сбора статистических показателей, предоставление отчетных и аналитических материалов характеризующих состояние экономики, социальной сферы и сферы потребительского рынка товаров и услуг муниципального образования и предоставления указанных сведений органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

4.2. Разработка и формирование прогноза социально-экономического развития муниципального образования.

4.3. Подготовка проектов муниципальных правовых актов, входящим в компетенцию отдела и осуществление контроля над их исполнением. 

4.4. Рассмотрение жалоб, заявлений, обращений физических и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.5. Участие в проведении экспертизы административных регламентов; ведение реестра муниципальных услуг.

4.6. Участие в мероприятиях по развитию малого и среднего бизнеса в городе (в проведении семинаров, совещаний).

4.7. Участие в формировании паспорта городского поселения, характеризующего состояние экономики и социальной сферы Нижнеудинского муниципального образования.

4.8. Расчет численности работников администрации Нижнеудинского муниципального образования; составление штатного расписания администрации Нижнеудинского муниципального образования.

4.9. Участие в работе комиссий, рабочих групп, создаваемых в соответствии с правовыми актами администрации Нижнеудинского муниципального образования в пределах своих полномочий и компетенции.
4.10. Назначение, перерасчет, индексация и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Нижнеудинского муниципального образования; подготовка списка получателей пенсии за выслугу лет.

4.11. Расчет размера денежных средств для признания граждан малоимущими.

4.12. Подготовка постановлений администрации и решений Думы Нижнеудинского муниципального образования по денежному содержанию главы, муниципальных служащих и условий оплаты труда работников муниципальных учреждений и руководителей муниципальных предприятий.

4.13. Разработка баланса трудовых ресурсов и занятости населения.

4.14. Подготовка разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам.

4.15. Подготовка документов для представления к награждению почетным знаком «Материнская слава».

4.16. Разрабатывать и реализовывать муниципальные программы в области развития потребительского рынка и сферы услуг Нижнеудинского муниципального образования и оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям и территориальным общественным самоуправлениям Нижнеудинского муниципального образования.

4.17. Проведение мониторинга обеспеченности населения Нижнеудинского муниципального образования торговыми площадями, посадочными местами.

4.18. Содействие в формировании торгового реестра Иркутской области в соответствии с ФЗ от 28.12.2009г № 381-ФЗ («Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации).

4.19. Проведение работы по организации ярмарок на территории Нижнеудинского муниципального образования, выездному торговому обслуживанию жителей Нижнеудинского муниципального образования во время общегородских культурно-массовых мероприятий.

4.20. Паспортизация объектов потребительского рынка на территории Нижнеудинского муниципального образования (паспорт доступности объекта социальной инфраструктуры).

4.21. Оказание методической, консультативной помощи организациям потребительского рынка; проведение специализированных информационных семинаров для руководителей и работников организаций сферы потребительского рынка по актуальным правовым и экономическим проблемам развития предпринимательства, по профессиональному обучению.

5. Права

Социально – экономический отдел для осуществления своих задач и  функций имеет право:

- запрашивать и получать в установленном порядке от отделов, комитета администрации Нижнеудинского муниципального образования, органов государственной власти, индивидуальных предпринимателей и организаций  Нижнеудинского муниципального образования независимо от их организационно-правовой формы документы, справки, расчеты и другие сведения и материалы по вопросам, относящимся к компетенции  социально-экономического отдела.

- вносить предложения главе Нижнеудинского муниципального образования по вопросам местного значения, входящим в компетенцию социально-экономического отдела.

6. Взаимодействие со структурными подразделениями администрации

В процессе производственной деятельности администрации отдел взаимодействует со следующими структурными  подразделениями:

- Комитет по управлению имуществом;

- Отдел архитектуры и градостроительства;

-Отдел жилищно – коммунального хозяйства и благоустройства;

- Отдел муниципальных закупок;

- Отдел по спорту и молодежной политике;

- Отдел культуры;

- Отдел делопроизводства и кадров;

- Юридический отдел;

- Отдел по делам  ГО и ЧС;

- Финансовый отдел.

7. Ответственность

7.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций несет начальник отдела.

7.2. Степень ответственности других сотрудников отдела устанавливается должностными  инструкциями.

8. Критерии оценки деятельности отдела

8.1. Своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач.

8.2. Качественное выполнение  функциональных обязанностей.

Начальник социально-экономического отдела                           А.П.Юшкевич

