РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ


Нижнеудинское муниципальное образование  

А Д  М  И Н И С Т  Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е

от   29 июня    2012 г.                                                  № 700
Об утверждении положения об отделе потребительского

рынка товаров и услуг администрации 
Нижнеудинского муниципального образования
    В соответствии со структурой администрации Нижнеудинского муниципального образования, утвержденной решением Думы Нижнеудинского муниципального образования  от 30 мая  2012 N17  "О структуре администрации Нижнеудинского муниципального образования», руководствуясь статьями 6, 23, 38 Устава Нижнеудинского муниципального образования, администрация Нижнеудинского муниципального образования постановляет:
1. Утвердить Положение об  отделе потребительского рынка товаров и услуг администрации Нижнеудинского муниципального образования согласно приложению 1.
2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике Нижнеудинского муниципального образования и разместить его на официальном сайте администрации  Нижнеудинского муниципального образования  в сети Интернет.

Глава Нижнеудинского 

муниципального образования                                                       А.В. Путов
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА  ТОВАРОВ И УСЛУГ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕУДИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел потребительского рынка действует в составе Нижнеудинского  муниципального образования (далее - отдел) является структурным подразделением администрации Нижнеудинского муниципального образования. 
1.2. Отдел создан в целях создания условий для обеспечения жителей Нижнеудинского  муниципального образования услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

1.3. Структура и штат отдела утверждаются главой Нижнеудинского  муниципального образования .

1.4. Состав и характер работы, выполняемой каждым работником отдела, их права и обязанности определяются должностными инструкциями, утвержденными главой администрации Нижнеудинского  муниципального образования .

1.5. Работники отдела являются муниципальными служащими, правовое положение которых определено действующим законодательством.

1.6. Отдел имеет печать  со своим наименованием.

1.7. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Иркутской области, Уставом Нижнеудинского  муниципального образования, постановлениями и распоряжениями администрации Нижнеудинского  муниципального образования, решениями Думы Нижнеудинского  муниципального образования , настоящим Положением об отделе. 

1.8. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными 

подразделениями Администрации.

1.9. Местонахождение Отдела: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. 
Ленина, д. 40, кабинет № 23. Телефон отдела: 7-14-15.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Создание условий для обеспечения жителей Нижнеудинского муниципального образования  услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания с целью удовлетворения спроса населения и насыщения потребительского рынка  .
2.2. Выполнение функций администрации по передаваемым  отдельным государственным полномочиям.
2.3. Разработка целевых программ социально-экономического развития 

Нижнеудинского муниципального образования в части развития сферы потребительского рынка.
2.4. Содействие рыночным преобразованиям в сфере потребительского рынка, формирование разнообразного и качественного потребительского рынка товаров и услуг, содействие внедрению новых форм и методов предоставления услуг в сфере потребительского рынка. 
         2.5.  Защита прав и интересов потребителей в сфере потребительского рынка.
2.6. Взаимодействие  с отделом  по  чрезвычайным ситуациям  по вопросам  обеспечения устойчивой работы организаций отрасли в условиях чрезвычайных ситуаций.
3.  ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
Для выполнения задач отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Анализирует состояние рынка потребительских товаров и услуг.

Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам, связанным с созданием условий для обеспечения жителей Нижнеудинского муниципального образования  услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания.  
3.2. Рассматривает обращения органов государственной власти, организаций и граждан по вопросам, относящимся к полномочиям отдела и подготавливает,  в установленном порядке запрашиваемую информацию. 
3.3. Обеспечивает взаимодействие администрации Нижнеудинского муниципального образования  по вопросам, относящимся к компетенции отдела, с органами исполнительной и законодательной власти Иркутской области в соответствии с федеральным и областным законодательством. 

3.4. Обеспечивает взаимодействие администрации Нижнеудинского муниципального образования  по вопросам, относящимся к компетенции отдела, с  общественными организациями Нижнеудинского муниципального образования.
3.5. В целях  обеспечение экономической (ценовой) доступности товаров и услуг для всех социальных групп населения Нижнеудинского  муниципального образования организует  работу по  развитию социально ориентированной торговли.
3.6. Осуществляет анализ обеспеченности населения Нижнеудинского муниципального образования торговыми площадями, посадочными местами для подготовки отчета о развитии торговой сети, общественного питания, бытового обслуживания.
3.7. Ежегодно проводит инвентаризацию фактически существующих нестационарных торговых объектов предпринимательской деятельности на территории Нижнеудинского муниципального образования, готовит предложения по перспективным местам размещения  нестационарных торговых объектов для включения в  схему размещения нестационарных торговых объектов.
3.8.  Формирует муниципальный реестр (дислокацию) предприятий  торговой  сети, предприятий общественного  питания и бытового обслуживания Нижнеудинского муниципального образования .

 3.9.   Содействует формированию торгового реестра Иркутской области в соответствии с соглашением о сотрудничестве со Службой потребительского рынка и лицензирования Иркутской области.
3.10. Осуществляет  мониторинг розничных цен на территории Нижнеудинского муниципального образования, проводит ежемесячный анализ изменения потребительских цен.
        3.11. Организует выездное торговое обслуживание жителей Нижнеудинского муниципального образования  во время общегородских культурно-массовых мероприятий. 
3.12. Уполномочен на составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных  ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.13. Выполняет функции  по организации работы ярмарок на территории Нижнеудинского муниципального образования .

3.14. Оказывает методическую, консультационную помощь организациям отрасли; проводит  специализированные информационные семинары для руководителей и работников организаций сферы потребительского рынка по актуальным правовым и экономическим проблемам развития предпринимательства по профессиональному обучению, предоставляет  консультативное содействие в получении основных знаний правил работы на потребительском рынке.
3.15. Организует проведение конкурсов профессионального мастерства, выставок-распродаж, ярмарок, конференций, совещаний и семинаров по проблемам торговли, общественного питания, бытового обслуживания, пищевой перерабатывающей промышленности в соответствии с действующим законодательством на территории Нижнеудинского муниципального образования.

3.16. Организует  работу по участию предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания в областных  конкурсах, выставках, обучающих семинарах, занятиях «мастер-класс» по повышению квалификации. 
3.17. Собирает и обобщает информацию о наличии предприятий   торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения Нижнеудинского  муниципального образования, для передачи в службу потребительского рынка и лицензирования Иркутской области.

3.18. Взаимодействует с отделом  по  чрезвычайным ситуациям  по вопросам  обеспечения устойчивой работы организаций отрасли в условиях чрезвычайных ситуаций.

3.19.  Способствует развитию  местных товаропроизводителей.
         3.20.  Участвует в работе комиссий, рабочих групп, создаваемых в соответствии с правовыми актами администрации Нижнеудинского муниципального образования в пределах своих полномочий и компетенции. 

         3.21. Взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющими государственный контроль и надзор за соблюдением правил торговли, общественного питания, сферы услуг. Направляет информацию о нарушении действующего законодательства в сфере потребительского рынка в территориальные федеральные органы, правоохранительные органы.
3.22. Рассматривает  жалобы и заявления граждан по вопросам деятельности предприятий потребительского рынка.
3.23. Своевременно подготавливает и представляет в установленном порядке информацию о деятельности отдела для размещения в сети Интернет, для опубликования в местных СМИ, в Вестнике Нижнеудинского муниципального образования. 
 3.24. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством РФ, Иркутской области, муниципальными правовыми актами Нижнеудинского муниципального образования по направлениям деятельности отдела.
3.25. Организует и проводит мероприятия по повышению уровня правовой грамотности предпринимателей и потребителей.

3.26.1. Рассматривает жалобы и заявления потребителей по фактам нарушений их законных прав.

3.26.2.  Оказывает индивидуальные правовые консультации потребителям по вопросам защиты их прав.

3.26.3.  Оказывает  помощь потребителям в составлении претензий, заявлений.

3.26.4. Обеспечивает  работу телефонов «горячей линии», личного приема граждан по вопросам защиты прав потребителей.

3.26.5 Информирует потребителей через СМИ об актуальных проблемах защиты прав потребителей.

4. ПРАВА ОТДЕЛА
Для осуществления возложенных функций отдел имеет право:

4.1. Вносить на рассмотрение администрации Нижнеудинского муниципального образования предложения по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Вести служебную переписку по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.3. Привлекать к работе над вопросами, входящими в компетенцию отдела, специалистов отраслевых  органов и отделов  администрации Нижнеудинского муниципального образования , руководителей предприятий.
4.4. Давать разъяснения и рекомендации, входящие в компетенцию отдела.
4.5. Проводить совещания и участвовать в совещаниях, проводимых на предприятиях потребительского рынка.
4.6. . Представлять интересы Нижнеудинского муниципального образования  в пределах компетенции отдела во всех городских и иных организациях.

4.7. Составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с действующим законодательством.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
5.1. Отдел потребительского рынка товаров и услуг возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобожденный от должности главой Нижнеудинского муниципального образования .
5.2. Начальник отдела подчиняется непосредственно главе Нижнеудинского муниципального образования и выполняет следующие функции:

- осуществляет организацию работы отдела;

- распределяет работу, дает служебные поручения работникам отдела согласно должностных инструкций;

- начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций.

- работники отдела несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативно правовыми документами органов местного самоуправления.

Начальник 

отдела потребительского 

рынка товаров и услуг 

администрации Нижнеудинского 

муниципального образования                                                                           Н.А. Кокотлива

