РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Нижнеудинское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е

от   ​​​23 ноября 2017 г.                            № 1770
	Об утверждении  Положения об отделе муниципальных закупок администрации Нижнеудинского муниципального образования 
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании решения Думы Нижнеудинского муниципального образования от 22 сентября 2017 года №02  «О структуре администрации Нижнеудинского муниципального образования»», руководствуясь статьями 6, 23, 38 Устава Нижнеудинского муниципального образования, администрация Нижнеудинского  муниципального образования постановляет:

1.Утвердить Положение об отделе муниципальных закупок администрации Нижнеудинского муниципального образования (прилагается).

2. Признать утратившими силу: 

-постановление администрации Нижнеудинского муниципального образования от 02 апреля 2014г. № 261 «Об утверждении Положения об отделе муниципальных закупок управления по архитектуре, строительству и ЖКХ администрации Нижнеудинского муниципального образования».
3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Нижнеудинского муниципального образования www. n-udinsk.ru.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Нижнеудинского муниципального образования Ю.Н.Маскаева.
Глава Нижнеудинского

муниципального образования 



               А.В. Путов

Согласовано
 Начальник юридического отдела                                         Л.И. Соседко     

                                                                                                          «___» ____________ 2017г.

Исп: Н.Л.Шиховцва

7-15-15
                                                                   Приложение

Утверждено
                                  постановлением администрации
                    Нижнеудинского муниципального образовании

 от 23 ноября 2017г. № 1770
    
    

ПОЛОЖЕНИЕ
    об отделе муниципальных закупок   администрации Нижнеудинского муниципального образования

        
    I. Общие положения

  1.Отдел муниципальных закупок администрации Нижнеудинского муниципального образования (далее Отдел) является структурным  подразделением администрации Нижнеудинского муниципального образования.

  2.Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», иными федеральными законами РФ, Указами Президента РФ, законодательством Иркутской области, Уставом Нижнеудинского муниципального образования, правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.


3. Отдел   в своей деятельности подотчетен  главе Нижнеудинского муниципального образования, первому заместителю главы Нижнеудинского муниципального образования.

  4. Структура и численность работников Отдела утверждается главой администрации Нижнеудинского муниципального образования. Работники Отдела являются муниципальными служащими

    II . Задачи и функции отдела

5. Основными задачами отдела  являются:

- методологическое сопровождение деятельности муниципальных заказчиков Нижнеудинского муниципального образования (далее – заказчики);

- определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков;

- организация мониторинга закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд города (далее – закупки).

6. В соответствии с возложенными задачами отдел выполняет следующие функции в соответствии с законодательством:

1) в сфере методологического сопровождения деятельности заказчиков:

1) методическое руководство и координация деятельности заказчиков в сфере закупок;

2) оптимизация деятельности заказчиков путем совершенствования организации проведения закупок;

3) обеспечение соблюдения требований законодательства при осуществлении закупок;

4) разработка обязательных для применения типовых форм документов, методических рекомендаций, необходимых для осуществления деятельности в сфере закупок;

5) оказание информационно-методологического содействия заказчикам в сфере осуществления закупок для муниципальных нужд, в том числе организация обучающих семинаров и проведение консультаций;

2) в сфере определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков:

1) проверка обоснования выбора способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчиками на соответствие законодательству;

2) подготовка извещений об осуществлении закупок;

3) разработка и обеспечение утверждения конкурсной документации, документации об аукционе, о проведении запроса котировок, запроса предложений (далее - документация);

4) предоставление, в том числе в форме электронных документов, конкурсной документации на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме;

5) получение и регистрация запросов о даче разъяснений положений документации, направление ответов участникам закупок;

6) осуществление приема, регистрации заявки на участие в закупках;

7) обеспечение сохранности конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, запросе котировок, защищенности, неприкосновенности и конфиденциальности поданных в форме электронных документов заявок на участие в открытом конкурсе, запросе котировок;

8) организация и обеспечение работы комиссии по осуществлению закупок (далее - комиссия);

9) обеспечение осуществления проверки комиссией соответствия участников закупки требованиям, установленным законодательством;
10) возвращение заявок на участие в закупках, поданных после истечения срока, установленного для их подачи;

11) ведение учета проводимых закупок;

12) обеспечение хранения аудиозаписей, документов, составленных по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

13) представление в уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти Иркутской области, орган местного самоуправления района для рассмотрения жалоб по существу информации и документов, предусмотренных законодательством;

14) выполнение решений, предписаний, принятых уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Иркутской области, органом местного самоуправления района по результатам рассмотрения жалоб;

15) подготовка документов по обжалованию в судебном порядке решений уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Иркутской области, органа местного самоуправления района,  принятых по результатам рассмотрения жалоб;

16) организация проведения совместных конкурсов и аукционов при наличии соответствующего соглашения;

17) размещение информации о закупках в единой информационной системе в сфере закупок, на электронной площадке;
3) в сфере организации мониторинга закупок:

1) осуществление сбора, обобщения, систематизации и оценки информации о закупках, в том числе о реализации планов и планов-графиков закупок;

4) подготовка проектов муниципальных правовых актов  по вопросам компетенции отдела;

5) подготовка информации по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления,  граждан и организаций по вопросам компетенции отдела;

6) взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

7) рассмотрение заявлений, обращений, жалоб граждан и организаций  по вопросам деятельности отдела, подготовка ответов;

8) обобщение практики реализации муниципальных правовых актов  по вопросам компетенции отдела, подготовка предложений по их совершенствованию;

9) осуществление иных функций по поручению главы Нижнеудинского муниципального образования     

III. Права Отдела.

       6.  Для  выполнения  возложенных  на  отдел  муниципальных  закупок  функций,  он имеет право: 

       - запрашивать и получать от структурных подразделений    Нижнеудинского муниципального образования сведения, справочные и другие материалы, необходимые для осуществления функций отдела муниципальных закупок; 

       - представлять в установленном порядке Нижнеудинское муниципальное образование в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных учреждениях и организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела муниципальных закупок; 

              -  осуществлять  связь  с  федеральными  и  региональными  органами  государственной власти и управления, органами власти муниципального  образования, учреждениями, общественными и иными организациями по вопросам компетенции отдела муниципальных закупок, определенным настоящим Положением; 

       - разрабатывать документы, необходимые для размещения  муниципальных заказов соответствующими способами, а также проекты муниципальных контрактов. 

       7. При взаимоотношениях с  другими  структурными  подразделениями отдел муниципальных закупок для выполнения своих функций вправе: 

       -  запрашивать у других структурных подразделений Нижнеудинского муниципального образования документы, необходимые для размещения государственных заказов; 

       - запрашивать у структурного подразделения Нижнеудинского муниципального образования, которым была направлена заявка на  заключение муниципального контракта, предоставления необходимой  документации для разработки проекта муниципального контракта; 

       -  обращаться к другим структурным подразделениям Нижнеудинского муниципального образования за консультацией по вопросам, связанным с компетенцией отдела муниципальных закупок; 

       8. При возникновении  необходимости  отдел  муниципальных  закупок  вправе выступать с инициативой проведения совещания с участием сотрудников Нижнеудинского муниципального образования по вопросам, касающимся его компетенции. 

IV. Обязанности Отдела.

       9. Отдел муниципальных закупок обязан: 

       -  при реализации своих полномочий и функций действовать в интересах Нижнеудинского муниципального образования; 

      
 -  проводить  процедуры  по размещению  заказов  на  поставки  товаров,  выполнение работ, оказание услуг для нужд Нижнеудинского муниципального образования на условиях наибольшей выгоды для Нижнеудинского муниципального образования; 

      
 -  осуществлять размещение государственных заказов после   утверждения   Главой Нижнеудинского муниципального образования заявки;

     
 -  предоставлять юридическому отделу Нижнеудинского муниципального образования  проекты  муниципальных контрактов для правовой экспертизы и визирования. В случае если муниципальный контракт не отвечает всем требованиям действующего законодательства РФ, юридический отдел Нижнеудинского муниципального образования  возвращает его в отдел муниципальных закупок с указанием положений, которые необходимо исправить.

    V.   Руководство отделом

10. Отдел возглавляет начальник, который руководит деятельностью отдела, организует выполнение его задач и функций, определенных настоящим Положением.

В период временного отсутствия начальника отдела (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.)  его обязанности выполняет главный специалист отдела.
11. Начальник отдела несет персональную ответственность за деятельность отдела.

12.    Начальник отдела:
- осуществляет планирование деятельности отдела;
- вносит в установленном порядке на рассмотрение начальника управления проекты документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- осуществляет координацию работы отдела с другими структурными подразделениями администрации;
- распределяет обязанности между сотрудниками отдела;
- выполняет иные функции в целях эффективного осуществления возложенных на отдел задач.
13. Распределение обязанностей в отделе определяется должностными инструкциями.

    VI. Заключительные положения
12.   Информационное,  материально-техническое,  транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации.
13.  Отдел решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, другими органами местного самоуправления.
14.    За  неисполнение  и  (или)  ненадлежащее  исполнение должностных обязанностей начальник отдела, сотрудники отдела несут ответственность в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами .
