РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ
Нижнеудинское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   17 декабря   2012 года                             №  1464
	Об утверждении Положения о финансовом

 отделе администрации Нижнеудинского
 муниципального образования
	


В связи с изменением структуры и штатного расписания администрации Нижнеудинского муниципального образования, руководствуясь   статьей 37 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 23,50 Устава Нижнеудинского муниципального образования, решением Думы Нижнеудинского муниципального образования от 30.10.2012г. №37 «О структуре администрации Нижнеудинского муниципального образования», глава Нижнеудинского муниципального образования постановляет:
1. Утвердить  Положение о финансовом отделе администрации Нижнеудинского муниципального образования (приложение №1). 
2. Настоящее постановление вступает в силу с 9 января 2013 года и подлежит размещению на официальном сайте администрации  Нижнеудинского муниципального образования www. n-udinsk.ru.
Глава Нижнеудинского муниципального

образования                                                                                                                        А.В. Путов  

Приложение №1

к постановлению администрации

Нижнеудинского муниципального

образования от  17.12. 2012 года № 1464 

ПОЛОЖЕНИЕ

о финансовом отделе администрации

Нижнеудинского муниципального образования

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Финансовый отдел администрации Нижнеудинского муниципального образования является функциональным органом администрации Нижнеудинского муниципального образования, не наделенным правами юридического лица
1.2. Финансовый отдел  администрации Нижнеудинского муниципального образования (далее - отдел) осуществляет руководство организацией финансов в Нижнеудинском муниципальном образовании, проведением финансовой, бюджетной и налоговой политики, организует составление, рассмотрение и исполнение бюджета и бюджетной отчетности бюджета Нижнеудинского муниципального образования (далее по тексту – бюджет муниципального образования),  обеспечивает в пределах своей компетенции финансовый контроль за исполнением бюджета муниципального образования.

1.3. Отдел подчиняется главе Нижнеудинского муниципального образования.

1.4. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами  Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами  Иркутской области и иными нормативными правовыми актами Законодательного собрания Иркутской области, губернатора  Иркутской области, администрации Иркутской  области, нормативными правовыми актами Думы Нижнеудинского муниципального образования,  приказами и инструкциями Министерства финансов Российской Федерации, Министерства финансов Иркутской области, а также настоящим Положением. 

1.5. Штатная численность финансового отдела определяется штатным расписанием администрации Нижнеудинского муниципального образования, утверждаемым главой Нижнеудинского муниципального образования.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Основными задачами отдела являются:

1) обеспечение устойчивости муниципальных финансов и их активного воздействия на социально-экономическое развитие муниципального образования;

2) концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития муниципального образования;

3) обеспечение качества бюджетного процесса в муниципальном образовании путем разработки механизмов оптимизации бюджетных расходов и организации бюджетного процесса по принципу бюджетирования, ориентированного на результат;

4) формирование и исполнения бюджета муниципального образования; 

5) реализация единой муниципальной финансовой, бюджетной и налоговой политики;

           6) осуществление финансового контроля за подведомственными распорядителями (получателями) бюджетных средств в части обеспечения правомерного, целевого, эффективного использования бюджетных средств в соответствии с положениями федерального бюджетного законодательства;

7) иные  задачи в соответствии с Федеральным законодательством, законодательством Иркутской области, муниципальными правовыми актами Нижнеудинского муниципального образования.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:
1) осуществляет непосредственное составление проекта местного бюджета, представляет его с необходимыми документами и материалами, предусмотренными бюджетным законодательством, администрации Нижнеудинского муниципального образования для внесения в Думу Нижнеудинского муниципального образования, разрабатывает программу муниципальных заимствований;

2) организует исполнение местного бюджета, устанавливает порядок составления бюджетной отчетности, составляет бюджетную отчетность Нижнеудинского муниципального образования, представляет ее в администрацию Нижнеудинского муниципального образования;

3) устанавливает, детализирует и определяет порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к местному бюджету, осуществляет детализацию доходов местного бюджета, в том числе утверждает коды подвидов по видам доходов главными администраторами которых являются органы местного самоуправления Нижнеудинского муниципального образования и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения;

Разрабатывает Положение о бюджетном процессе в Нижнеудинском муниципальном образовании, вносит изменения в Положение;

4) осуществляет подготовку необходимой информации, разъяснений в области бюджетного планирования, составления проекта местного бюджета, исполнения местного бюджета, ведения бухгалтерского учета и отчетности;

5) разрабатывает Порядок ведения реестра расходных обязательств, ведет реестр расходных обязательств Нижнеудинского муниципального образования;

6) разрабатывает Порядок составления и ведения сводной и бюджетной росписи, составляет и ведет сводную бюджетную роспись местного бюджета, бюджетную роспись главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, включая внесение изменений в них;

7) разрабатывает Порядок ведения муниципальной долговой книги, ведет муниципальную долговую книгу, в том числе отражает в муниципальной долговой книге предоставление и исполнение муниципальной гарантии: ведет учет выданных муниципальных гарантий, исполнения обязательств принципала, обеспеченных муниципальными гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным муниципальным гарантиям;

8) составляет и представляет ежемесячный отчет о кассовом исполнении местного бюджета в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

9) в порядке и формах, определенных администрацией Нижнеудинского муниципального образования, осуществляет финансовый контроль за исполнением местного бюджета, в том числе осуществляет финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств местного бюджета, средствами администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств;
10) осуществляет управление средствами на едином счете местного бюджета;

11) разрабатывает порядок составления и ведения кассового плана Нижнеудинского муниципального образования, составляет и ведет кассовый план; 

12) разрабатывает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований осуществляет планирование бюджетных ассигнований муниципального образования;
13) разрабатывает порядок санкционирования расходов бюджетных муниципальных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым части 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса  Российской Федерации;
14) разрабатывает порядок взыскания в местный бюджет не использованных в текущем финансовом году остатков субсидий, предоставленных муниципальным бюджетным учреждениям; 
15) разрабатывает порядок осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов местного бюджета; 

16) определяет порядок завершения финансового года;

17) определяет порядок о сроках составления и предоставления годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета Нижнеудинского муниципального образования;

18) осуществляет исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета, ведет учет и осуществляет хранение исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением в установленном им порядке;

19)  разрабатывает проекты нормативных правовых актов Думы Нижнеудинского муниципального образования, проекты постановлений, распоряжений Нижнеудинского муниципального образования по организации бюджетного процесса в Нижнеудинском муниципальном образовании;

20)  рассматривает в установленном законодательством порядке запросы, обращения и иные документы органов государственной власти, органов местного самоуправления. судебных органов, органов прокуратуры, физических и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и готовит на них ответы и разъяснения в порядке, определенном действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Нижнеудинского муниципального образования;
21) осуществляет сбор, документирование, обработку, учет и хранение сведений, связанных с выполнением возложенных на отдел функций;

22) осуществляет другие полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными правовыми актами бюджетного законодательства Российской Федерации.

4. ПРАВА  ОТДЕЛА
4.1. Отдел имеет право:

1) запрашивать в установленном действующим законодательством порядке и получать от структурных подразделений администрации Нижнеудинского муниципального образования и организаций независимо от форм собственности информацию для решения вопросов, входящих в его компетенцию. 

2) перемещать бюджетные ассигнования в пределах и порядке, определенных законодательством Российской Федерации;

3) проводить проверки  распорядителей и получателей бюджетных средств по соблюдению ими условий целевого использования средств;

4)  вносить предложения главе Нижнеудинского муниципального образования  по решению задач и вопросов, отнесенных к его компетенции;
5)  проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением работников структурных подразделений администрации Нижнеудинского муниципального образования, учреждений, организаций независимо от форм собственности.

4.2. Отдел обладает иными правами в соответствии с федеральным законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области, муниципальными правовыми актами Нижнеудинского муниципального образования. 
5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА
5.1. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности главой муниципального образования и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач.

5.2. Начальник отдела относится к ведущим должностям муниципальной службы. На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование, соответствующее направлению деятельности, стаж муниципальной службы (государственной службы) на старших должностях не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трех лет, профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей,- знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов, уставов, законов субъекта Российской Федерации, бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей.

5.3. Начальник отдела:

осуществляет общее руководство и организует деятельность отдела, распределяет обязанности между работниками отдела;

участвует в заседаниях, комиссиях, совещаниях при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела, в том числе депутатских слушаниях  и заседаниях Думы Нижнеудинского муниципального образования; 

обеспечивает соблюдение трудовой и исполнительской дисциплин работниками отдела;

разрабатывает Положение об отделе и согласовывает должностные инструкции работников отдела;

согласовывает проекты нормативных правовых актов Думы Нижнеудинского муниципального образования, проекты постановлений, распоряжений администрации Нижнеудинского муниципального образования, связанных с организацией бюджетного процесса в Нижнеудинском муниципальном образовании и финансированием из средств местного бюджета;
взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации Нижнеудинского муниципального образования по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

составляет план работы отдела и представляет отчет о выполненной работе отдела;

подписывает от имени отдела исходящую документацию;

представляет специалистов отдела на аттестационной комиссии, квалификационном экзамене и готовит на них характеристики (отзывы);

осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством  Российской Федерации, области, нормативными актами муниципального образования, настоящим Положением.

5.4. Права и обязанности начальника отдела регламентируются должностными инструкциями, утвержденными главой Нижнеудинского муниципального образования.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел, с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением.

6.2. За неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей начальник и работники отдела  несут дисциплинарную, административную, уголовную ответственность в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Ликвидация и реорганизация отдела производится в установленном законодательством РФ порядке. 

